
UMOWA NR SO.ASJ.271.5.2024 
zawarta w dniu ….. grudnia 2024 r. w Piechowicach pomiędzy: 

 

Gminą Miejską Piechowice ul. Kryształowa 49, 58-573 Piechowice, NIP 611-010-86-58, 

REGON 230821612 

reprezentowaną przez: 

Burmistrza Miasta Piechowice – Pana Radosława Burchackiego 

przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta Piechowice – Pani Justyny Deniusz 

zwaną w dalszej treści umowy „Zamawiającym”, 

a 

………………………………… 

z siedzibą ………………………., NIP: ………………… REGON: …………………… 

zwanym w dalszej części umowy „Wykonawcą”. 

 

W związku z faktem, iż wartość zamówienia jest niższa od kwoty, o której mowa w art. 2 ust. 

1 pkt. 1 ustawy z dnia 11.09.2019 r. ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień 

publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), zamówienie udzielone jest na zasadach 

określonych w art. 44 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych oraz zgodnie z pkt 

5 Rozdziału II Regulaminu udzielania o wartości nieprzekraczającej kwoty 130 000 zł 

w Urzędzie Miasta w Piechowice. 

§ 1 

Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest obsługa Urzędu Miasta w Piechowicach w zakresie 

BHP i PPOŻ. 

2. Do szczegółowych zadań Wykonawcy należy: 

1) przeprowadzanie szkoleń wstępnych dla pracowników nowo przyjętych, w ciągu 24 

godzin od daty przyjęcia nowego pracownika oraz szkoleń stanowiskowych, 

2) doradztwo w zakresie stosowania przepisów oraz zasad bezpieczeństwa i higieny 

pracy, 

3) kontrolowanie ważności szkoleń okresowych bhp,  

4) przedstawianie pracodawcy wniosków dotyczących zachowania wymagań ergonomii 

na stanowiskach pracy, 

5) przeprowadzanie kontroli warunków pracy oraz przestrzegania przepisów zasad 

bezpieczeństwa i higieny pracy, 

6) bieżące informowanie pracodawcy o stwierdzonych zagrożeniach zawodowych, wraz 

z wnioskami zmierzającymi do usuwania tych zagrożeń, 

7) sporządzanie i przedstawianie Zamawiającemu, co najmniej raz w roku, okresowych 

analiz stanu bezpieczeństwa i higieny pracy, zawierających propozycje przedsięwzięć 

technicznych i organizacyjnych mających na celu poprawę warunków pracy, 

8) udział w postępowaniach powypadkowych oraz sporządzanie dokumentacji 

powypadkowej w terminach przewidzianych prawem, badanie przyczyn 

i okoliczności wypadku, opracowywanie wynikających z nich wniosków 

profilaktycznych, 

9) przeprowadzanie szkoleń dla obecnych i nowo zatrudnionych pracowników 

Zamawiającego z zakresu ochrony przeciwpożarowej oraz zapoznanie z instrukcją 

bezpieczeństwa pożarowego, 



10) opracowanie projektów instrukcji i przepisów wewnętrznych regulujących 

problematykę BHP i ochrony przeciwpożarowej oraz ich aktualizowanie, 

11) prowadzenie wymaganych przepisami prawa pracy z zakresu BHP rejestrów oraz 

wykazów: 

a) chorób zawodowych i podejrzeń o takie choroby, 

b) wypadków przy pracy, 

c) czynników szkodliwych dla zdrowia występujących na stanowisku pracy, 

d) prac niebezpiecznych. 

12) opracowywanie ryzyka zawodowego na stanowiskach pracy występujących 

w jednostkach, 

13) informowanie na bieżąco Zamawiającego na piśmie o wszelkich nowych przepisach z 

dzieciny bhp, które są istotne dla Zamawiającego, 

14) planowanie i koordynowanie przeglądów techniczno-konserwacyjnych sprzętu 

gaśniczego i innych urządzeń i systemów przeciwpożarowych, 

15) wszelkich innych czynności, jeżeli ich podejmowanie wynika z obowiązujących 

przepisów prawa. 

§2 

Okres obowiązywania umowy 

1. Umowa została zawarta na czas określony od 01.01.2025 r. do dnia 31.12.2025 r. 

2. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy 

nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia 

umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia 

wiadomości o tych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać 

wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu rzeczywistego wykonania umowy. 

§3 

Wynagrodzenie 

1. Wynagrodzenie będzie płatne miesięcznie w wysokości …………… zł netto (słownie: 

……………… złotych  00/100) powiększone o właściwy podatek VAT, który w dniu 

zawarcia umowy wynosi 23 % co stanowi kwotę …………….. zł brutto (słownie: 

…………. ……………………. złotych 00/100). 

2. Wynagrodzenie za realizację przedmiotu umowy za cały okres jej obowiązywania 

wynosi …………… zł netto (słownie: ………… złotych 00/100), powiększone 

o należy podatek VAT, który w dniu zawarcia umowy wynosi 23 %, co daje kwotę  

…………,00 zł brutto (słownie: ………………. 00/100).  

3. Zapłata wynagrodzenia za wykonanie Przedmiotu Umowy, o którym mowa w § 1 

umowy, nastąpi na podstawie faktury wystawionej po wcześniejszym wykonaniu 

Przedmiotu Umowy, potwierdzonym przez osobę odpowiedzialną za realizację Umowy 

ze strony Zamawiającego. 

4. Faktura wystawiona będzie w następujący sposób: Gmina Miejska Piechowice,                                

ul. Kryształowa 49, 58 – 573 Piechowice, NIP: 6110108658. 

5. Wynagrodzenie płatne będzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany 

w fakturze w terminie 14 dni od daty doręczenia prawidłowo wystawionej faktury do 

Urzędu Miasta w Piechowicach, ul. Kryształowa 49, 58 – 573 Piechowice lub od dnia 

prawidłowego dostarczenia faktury za pośrednictwem Platformy Elektronicznego 

Fakturowania (https://efaktura.gov.pl/platforma-PEF). 

https://efaktura.gov.pl/platforma-PEF


6. W przypadku przekazania faktury za pośrednictwem Platformy Elektronicznego 

Fakturowania Wykonawca zobowiązany jest do poprawnego wypełnienia pól 

oznaczonych „numer umowy” oraz „referencje kupującego” w dokumencie e-faktura. 

7. Prawidłowo wystawiona faktura powinna zawierać numer niniejszej Umowy, na 

podstawie, której jest wystawiona. 

8. Za datę dokonania płatności przez Zamawiającego Strony uznają dzień obciążenia 

rachunku bankowego Zamawiającego kwotą należną na rzecz Wykonawcy. 

9. Wykonawca oświadcza, że nie/jest podatnikiem podatku od towarów i usług VAT.  

10. W przypadku przekroczenia przez Zamawiającego terminu płatności faktury, 

Wykonawca może naliczyć odsetki ustawowe. 

11. Wykonawca nie może dokonać cesji żadnych praw i roszczeń lub przeniesienia 

obowiązków wynikających z Umowy na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej pisemnej 

zgody Zamawiającego. 

§4 

Kary umowne 

1. W przypadku zwłoki w wykonaniu przedmiotu Umowy określonego w § 1 ust. 2 pkt. 1) 

i 8), Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,5 % wartości 

brutto Umowy, o której mowa w § 3 ust. 2 Umowy, za każdy rozpoczęty dzień zwłoki.  

2. W przypadku rozwiązania Umowy ze skutkiem natychmiastowym z przyczyn leżących 

po stronie Wykonawcy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w 

wysokości 20 % wartości Umowy brutto, o której mowa w § 3 ust. 2 Umowy. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo rozwiązania Umowy ze skutkiem 

natychmiastowym w przypadku, gdy Wykonawca realizuje przedmiot Umowy w sposób 

niezgodny z treścią niniejszej Umowy, w szczególności w sposób bezzasadny nie 

uwzględnia reklamacji Zamawiającego. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo potrącenia kar umownych z wynagrodzenia 

należnego Wykonawcy bez wcześniejszego wezwania Wykonawcy do ich zapłaty, na co 

Wykonawca wyraża zgodę. 

5.  W przypadku, gdy potrącenie w całości lub części nie będzie możliwe, Wykonawca 

zobowiązany jest do zapłaty kar umownych w terminie 14 dni kalendarzowych od daty 

otrzymania wezwania do zapłaty. 

6. Wykonawca wyraża zgodę na pomniejszenie płatności z tytułu przedłożonej faktury o 

wysokość kary umownej określonej w wystawionej nocie obciążeniowej. 

7. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania przenoszącego 

wysokość kar umownych - do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody. 

8. W przypadku wystąpienia zwłoki w wykonywaniu Umowy Zamawiający może 

wyznaczyć Wykonawcy dodatkowy termin wykonania przedmiotu Umowy, nie 

rezygnując z kary umownej i odszkodowania. 

 

§5 

Informacja publiczna 

Wykonawca oświadcza, że znany jest mu fakt, iż treść niniejszej Umowy, a w szczególności 

dane go identyfikujące (gdy jest osobą fizyczną ograniczone do imienia, nazwiska ewentualnie 

imienia, nazwiska i firmy – jeżeli umowę zawiera w ramach prowadzenia działalności 

gospodarczej), Przedmiot Umowy i wysokość wynagrodzenia podlegają udostępnieniu w trybie 

ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej. 

 



§6 

RODO i powierzenie danych 

1. Zamawiający oświadcza, iż realizuje obowiązki Administratora Danych Osobowych 

określone w przepisach Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 

04.05.2016 r., dalej: „RODO”) oraz wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami z 

zakresu ochrony danych osobowych. 

2. Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych  

zgodnie z przepisami RODO oraz krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych                         

osobowych. 

3. Zamawiający, w trybie art. 28 RODO powierza Wykonawcy dane osobowe przetwarzane  

w ramach wykonywania umowy, do których Wykonawca może mieć dostęp, na zasadach i 

w celu określonym w niniejszej Umowie. 

4. Wykonawca będzie przetwarzał powierzone na podstawie umowy następujące rodzaje 

danych osobowych: dane zwykłe/szczególne oraz dane dotyczące kategorii osób: 

pracowników, współpracowników Urzędu Miasta w Piechowicach, świadków wypadków w 

postaci danych osobowych zawartych w dokumentacji BHP oraz zaświadczeniach 

lekarskich przechowywanych u Zamawiającego wyłącznie w celu realizacji niniejszej 

Umowy. 

5. Powierzone przez Zamawiającego dane osobowe będą przetwarzane przez Wykonawcę 

wyłącznie w celu realizacji usług, o których mowa w ust. 3 powyżej. 

6. Wykonawca jest upoważniony do wykonywania następujących czynności przetwarzania  

powierzonych danych: utrwalanie, organizowanie, przeglądanie, przetwarzanie – które                               

są  w minimalnym zakresie niezbędne do realizacji celu o którym mowa w ust. 4 powyżej. 

7. Wykonawca zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich 

zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych 

zapewniających zgodność z RODO, w tym adekwatny stopień bezpieczeństwa 

odpowiadający ryzyku naruszenia praw lub wolności osób, których dane dotyczą. 

8. Wykonawca zobowiązuje się do nadania upoważnień do przetwarzania danych osobowych 

wszystkim osobom, które będą przetwarzały powierzone dane osobowe, przy czym będą to 

jedynie osoby, które posiadają odpowiednie przeszkolenie z zakresu ochrony danych 

osobowych i są niezbędne do w realizacji celu niniejszej Umowy.   

9. Wykonawca zobowiązuje się zapewnić zachowanie w tajemnicy, o której mowa w art. 28 

ust. 3 lit. b RODO, przetwarzanych danych przez osoby, które upoważnione zostaną przez 

niego do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej Umowy, zarówno w 

trakcie trwania ich zatrudnienia u Wykonawcy, jak i po jego ustaniu. 

10. Wykonawca po zakończeniu Umowy usuwa wszelkie dane osobowe uzyskane na podstawie 

regulacji Umowy, oraz usuwa wszelkie ich istniejące kopie w ciągu 7 dni, chyba że przepisy 

prawa nakładają na Wykonawcę inny obowiązek w tym zakresie. Po wykonaniu 

zobowiązania, o którym mowa w zdaniu poprzedzającym, Wykonawca złoży 

Zamawiającemu pisemne oświadczenie potwierdzające trwałe usunięcie wszystkich danych. 

11. Wykonawca zobowiązuje się pomagać, w miarę możliwości, Zamawiającemu w 

niezbędnym zakresie w wywiązywaniu się przez niego z: 

- obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą, w zakresie                           

wykonywania praw określonych w rozdziale III RODO; 



-  obowiązków określonych w art. 32 - 36 RODO. 

12. Wykonawca powiadamia Zamawiającego o każdym podejrzeniu naruszenia ochrony danych 

osobowych, powierzonych Umową, niezwłocznie, nie później niż 24 godziny od chwili 

uzyskania informacji o potencjalnym naruszeniu, oraz umożliwia Zamawiającemu 

uczestnictwo w czynnościach wyjaśniających i informuje Zamawiającego o ustaleniach w 

tym zakresie z chwilą ich dokonania, w szczególności o stwierdzeniu faktycznego 

naruszenia. 

13. Zamawiający zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h RODO ma prawo kontroli, mającej na celu 

weryfikację czy Wykonawca spełnia obowiązki wynikające z niniejszej Umowy. 

Zamawiający realizować będzie prawo kontroli w godzinach pracy Wykonawcy i z 

minimum 5 dniowym wyprzedzeniem. 

14. Wykonawca niezwłocznie informuje Zamawiającego, jeżeli jego zdaniem wydane mu 

polecenie stanowi naruszenie niniejszego rozporządzenia lub innych przepisów Unii lub 

państwa członkowskiego o ochronie danych. 

15. Wykonawca może powierzyć dane osobowe objęte niniejszą Umową do dalszego 

przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania Umowy po uzyskaniu 

uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego danych. Podwykonawca winien spełniać te same 

gwarancje i obowiązki jakie zostały nałożone na Wykonawcę w niniejszej Umowie. 

Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność wobec Zamawiającego za niewywiązanie się 

ze spoczywających na podwykonawcy z obowiązków wynikających z niniejszej Umowy. 

16. Wykonawca jest odpowiedzialny za przetwarzanie danych osobowych niezgodnie z treścią 

Umowy, przepisami RODO lub innymi przepisami krajowymi, a w szczególności za 

udostępnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom 

nieupoważnionym. 

17. Przekazanie powierzonych danych do państwa trzeciego może nastąpić jedynie na pisemne 

polecenie Zamawiającego, chyba, że obowiązek taki nakłada na Wykonawcę prawo Unii 

Europejskiej lub prawo krajowe. W takim przypadku przed rozpoczęciem przetwarzania 

Wykonawca informuje Zamawiającego o tym obowiązku prawnym, o ile prawo to nie 

zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na ważny interes publiczny. 

18. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Zamawiającego o 

wszelkich wiadomych mu: 

- postępowaniach, w szczególności sądowych lub administracyjnych, 

-   decyzjach administracyjnych i orzeczeniach sądowych, 

- planowanych lub realizowanych kontrolach i inspekcjach, w szczególności prowadzonych 

przez inspektorów upoważnionych przez PUODO lub inny podmiot powołany 

odpowiednimi przepisami do pełnienia tożsamej funkcji, dotyczących danych 

powierzonych mu przez Zamawiającego. 

 

§7 

Postanowienia końcowe 

1. Przeniesienie przez Wykonawcę praw lub obowiązków wynikających z niniejszej Umowy 

bez zgody Zamawiającego będzie uznane za nieważne. 

2. Wszelkie zmiany Umowy wymagają formy pisemnej, pod rygorem jej nieważności. 

3. Wszelkie zawiadomienia i inne komunikaty dotyczące niniejszej Umowy lub z nią 

związane będą mieć formę pisemną i będą składane osobiście lub listem poleconym na 

adresy podane przez Strony we wstępie Umowy. 



4. Ewentualne spory mogące wyniknąć z realizacji Umowy będą rozstrzygane w pierwszej 

kolejności polubownie na zasadzie porozumienia Stron. W przypadku braku takiego 

porozumienia sporne kwestie rozstrzygane będą przez sąd właściwy dla siedziby 

Zamawiającego. 

5. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie powszechnie 

obowiązujące przepisy prawa, w tym w szczególności ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. 

Kodeks Cywilny. 

6. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa egzemplarze 

otrzymuje Zamawiający, jeden egzemplarz otrzymuje Wykonawca. 

 

 

 

 

Integralną część umowy stanowi: 

1. Formularz ofertowy. 

 

 

 

WYKONAWCA       ZLECENIODAWCA 


